Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 15 /2020

Dyrektora Gminnego OSrodka Kultury w Mogilanach
z dnia 1 wrzesnia 2020 roku

Procedury bezpieczenstwa
w Gminnym Os$rodku Kultury w Mogilanach
w trakcie epidemii COVID-19

1. Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

1) Gminny Osrodek Kultury w Mogilanach, zwany dalej ,,GOK” funkcjonuje w szczegdlnym
rezimie sanitarnym i z zachowaniem zasad bezpieczehstwa uczestnikéw zaje¢ oraz
pracownikéw.

2) Ograniczeniu ulega czas otwarcia instytucji i liczebnos$¢ odbiorcéw oferty GOK, adekwatnie do
obowigzujacych przepisdw i przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

3) Wprowadzone zostajg limity osob przebywajacych w poszczegdlnych salach, stosownie do
wytycznych dotyczacych zajg¢ edukacyjnych oraz zaje¢ ruchowych, w tym artystycznych.

4) Nie ma mozliwosci przebywania w budynku o0séb, ktére nie sg uczestnikami zajeg.

5) W zajgciach mogg bra¢ udzial wylacznie osoby zdrowe, niewykazujgce oznak choroby zakazne;j,
nie przebywajace w kwarantannie, ktére nie mialy bezposredniego kontaktu z osobami
w kwarantannie lub osobami, u ktérych stwierdzono zakazenie COVID-19.

6) W szczegolnosci GOK zastrzega sobie prawo niewpuszczenia do budynku oséb, w stosunku do
ktorych istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze swoim stanem zdrowia moga stworzyé
zagrozenie dla innych oséb, np. z uporczywym kaszlem lub temperatura pow. 38 " C.

7) Do budynku uczestnicy zaje¢ wchodza samodzielnie, bez osoby towarzyszgcej. Rodzice
zostawiajg dziecko przy wejéciu i oczekujgc na nie mogg przebywaé wylgcznie na zewnatrz
budynku.

8) Uczestnicy przychodza na zajecia nie wcze$niej niz 5 minut przed ich rozpoczeciem
i opuszczaja budynek niezwlocznie po ich zakonczeniu. Rodzice sg zobowigzani do
punktualnego odbierania dzieci po zajgciach.

9) Uczestnicy zaje¢ wehodza do budynku w maseczce zakrywajgcej usta i nos. Maseczki moga by¢
zdjete dopiero w sali, na czas zajec.

10) Osoby nie posiadajace maseczki ochronnej nie beda mogly wejs¢ do budynku. Istnieje

mozliwos¢ zakupu maseczki w GOK.



11) Osoby wchodzace do budynku maja obowigzek zdezynfekowa¢ rece - dozownik z plynem
dezynfekujacym umieszczony jest w przedsionku bezposrednio przy wejsciu do budynku. Mile
widziane rekawiczki jednorazowe.

12) Przy ustalaniu godzin zaje¢ zostang zapewnione odpowiednie przerwy umozliwiajgce
opuszczenie budynku przez uczestnikéw przed przybyciem kolejnych oséb oraz wietrzenie sali
i niezbedng dezynfekcje.

13) Osoby przebywajace na terenie budynku zobowigzane sg zachowa¢ dystans co najmniej 2 m.

14) Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby osob korzystajacych jednoczesnie z toalet zaréwno
damskich jak i meskich do 1 osoby. W toaletach umieszczone sg informacje dotyczace zasad
higieny i zalecen stuzb sanitarnych.

15) Z szatni moga korzystaé jedynie uczestnicy zaje¢ przy ograniczeniu mozliwosci korzystania
z szatni (co drugi wieszak). Obowigzuje zmiana obuwia po wej$ciu do budynku.

16) W punkcie kontaktu pracownika z korzystajacym z oferty obstuga odbywa si¢ za przezroczysta
przestong ochronng.

17) W kazdej sali w ktérej odbywaja sie zajecia dostepne sg srodki do dezynfekeji rak.

18) Na pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych jako izolatorium wyznacza si¢ pomieszczenie galerii ( sala nr 2 ).
Pomieszczenie to jest wyposazone w $rodki dezynfekujagce oraz maseczki i rgkawiczki
jednorazowego uzytku.

19) Zostaje wprowadzona biezaca dezynfekcja toalet, porgczy, klamek, wiacznikéw, telefonéw,
klawiatury komputeréw, w miare potrzeby i mozliwosci — innych czgsto dotykanych
powierzchni.

20) Zaleca si¢ dokonywania oplat za zajecia przelewem na konto bankowe nr: 47 8591 0007 0220
0000 0299 0001 z podaniem imienia i nazwiska uczestnika zaje¢, nazwy zaje¢ oraz miesigca,

ktérego oplata dotyczy.

2. Wprowadzenie limitu 0s6b podczas zajeé ruchowych (w tym artystycznych) oraz z zakresu

edukacji artystycznej i kulturowej

1) w obiektach zamknigtych, gdzie na jednego uczestnika musi przypada¢ co najmniej 10 m?:
— 12 0s6b + 1 osoba prowadzaca (w obiektach do 300 mz),

16 0s6b + 2 osoby prowadzace (w obiektach od 301 do 800 m?),

24 osoby + 2 osoby prowadzace (w obiektach od 801 do 1000 m?),

32 osoby + 3 osoby prowadzace (w obiektach powyzej 1000 m?),

2) uczestnicy wystawy w Galerii GOK — nie wigcej niz 1 osoba na 4 m’ powierzchni

( z wylgczeniem obstugi).



3) na otwartych przestrzeniach:
— 0 wymiarach minimum 62 x 30 m - obowiazujacy limit uczestnikéw to 14 o0s6b
(+ 2 osoby prowadzace), z zachowaniem odleglosci pomigdzy nimi co najmniej 2 m,
- 0 wymiarach minimum 105 x 68 m - obowigzujacy limit uczestnikéw to 22 osoby

(+ 4 osoby prowadzace), z zachowaniem odlegto$ci pomiedzy nimi co najmniej 2 m.
3. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspélpracownikom

1) Pracownicy GOK i wspolpracownicy w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw nie
powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaZnym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg byé zakazeni koronawirusem. O fakcie
tym winni niezwlocznie zawiadomié¢ dyrektora GOK.

2) Wytyczne dla pracownikow i wspétpracownikéw prowadzacych zajecia:

a) Przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece woda
z mydlem.

b) Nosi¢ maseczke ostaniajaca usta i nos, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne,
ewentualnie regularnie dezynfekowac rgce podezas wykonywania obowigzkow.

¢) Zachowa¢ bezpieczna odleglo$¢ od rozméwcey i wspotpracownikow (rekomendowane sg
2 metry).

d) Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydlem, zgodnie z instrukcja znajdujacg sie
przy umywalce i dezynfekowa¢ dlonie srodkiem na bazie alkoholu.

e) Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczkg - jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke¢ do zamknigtego kosza i umyé¢ rece.

f) Stara¢ sig¢ nie dotyka¢ dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

g) Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, takich
jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlgczniki $wiatel, biurka, itp.

h) W miare mozliwosci czesto wietrzy¢ pomieszczenia.

3) Organizacja stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami (minimum 1,5 m).

4) Ograniczenie korzystanie przez pracownikéw i wspétpracownikéw z przestrzeni wsp6lnych, w tym:
a) wprowadzenie réznych godzin przerw,

b) zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajacych ze wspolnych obszar6w w danym czasie

(np. przez rozlozenie przerw na positki).



5) Dyrektor GOK zaleca wszystkim pracownikom i wspolpracownikom stosowanie si¢ do

wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/

oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.
4. Zasady prowadzenia i udzialu w zajeciach

1) Korzystajacy z oferty, decydujac sie na udzial w zajeciach jest §wiadomy zagrozenia i ryzyka
zwigzanego z mozliwoscig zakazenia wirusem COVID-19, ma obowigzek zapoznaé sie
i przestrzega¢ przyjete w GOK procedury oraz dbaé o zachowanie wszelkich $rodkéw
ostroznosci.
2) Kazda osoba prowadzgca zajecia jest zobowigzania do zlozenia pisemnego o$wiadczenia
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszych procedur bezpieczenstwa oraz prowadzenia zajgé
w maseczce lub przylbicy.
3) Instruktor przed rozpoczeciem zajg¢ zobowigzany jest wyjasni¢ uczestnikom zasady
bezpieczenstwa i ustali¢ zasady zachowania podczas zajeé.
4) Zajgcia prowadzone beda w sposéb minimalizujacy bezposredni kontakt pomigdzy
uczestnikami.
5) Prowadzenie indywidualnych zaje¢ (prowadzacy - uczestnik) z zakresu edukacji artystycznej
1 kulturowej w pomieszczeniu odbywa sie z zachowaniem odlegtoéci co najmniej 2 m.
6) Podczas zaje¢ uczestnicy nie mogg korzysta¢ z przedmiotéw, ktérych uzywajg takze inni
uczestnicy.
7) Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikow przedmioty i powierzchnie sa dezynfekowane.
8) Uczestnicy grupowych zaje¢ plastycznych oraz rysunku i malarstwa otrzymujg wydzielony
komplet materialéw realizacyjnych, ktére po zakonczonych zajeciach odktadane sg
w podpisanych pudelkach. Istnieje mozliwo$¢ korzystania z wilasnych materiatow
przyniesionych i zabieranych bezposrednio po zajeciach do domu. Wykonane, zakonczone prace
sg zabierane do domu lub podpisane i przechowywane oddzielnie oczekuja do nastepnych zaje¢.
9) Uczestnicy indywidualnych lekcji gry na instrumentach muzycznych graja na instrumentach,
kazdorazowo przyniesionych z domu, wyjatek stanowi pianino, ktére bedzie dezynfekowane po
kazdym uczestniku.
10) Jezeli osoba/grupa koriczaca zajgcia jeszcze nie wyszla nalezy zaczekaé przed wejsciem
zachowujgc dystans.
11) Instruktor prowadzi szczegélowa ewidencje uczestnikéw w kazdym dniu zajeé.
12) W miar¢ mozliwosci zajgcia prowadzone sg przy otwartych oknach, a kilku minutowe przerwy

miedzy uczestnikami / grupami przeznaczone sg na dodatkowe wietrzenie i dezynfekcjg.



13) Pobyt w miejscu odbywajacych sig zajg¢ innych os6b, w tym rodzicéw lub opiekunéw dzieci jest

niedopuszczalny.

S. Procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia

koronawirusem pracownikéw

1) W przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem takich jak: goraczka, kaszel, dusznosci i klopoty z oddychaniem, bole migsni
i ogdlne zmeczenie, stan podgorgczkowy, powinien niezwlocznie powiadomié o tym dyrektora.
Pracownik zostanie niezwlocznie odsunigty od pracy i bedzie oczekiwaé na transport
W pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie ( izolatorium ) , zapewniajacym
odstgp od innych os6b na min 2 m. Od tego momentu nalezy zamknaé¢ budynek, powiadomi¢
wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosowa¢ si¢ do wydawanych instrukcji
1 polecen.

2) Zaleca sig ustalenie obszaru, w ktérym poruszal sie i przebywal pracownik podejrzany
o zakazenie koronawirusem, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych ( klamki, porecze, uchwyty itp.).

3) Nalezy, w miar¢ mozliwosci, sporzadzi¢ list¢ oséb obecnych w tym samym czasie w ktérym
przebywal pracownik podejrzany o zakazenie koronawirusem i stosowa¢ sie do zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyé

dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

6. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uczestnika zajeé¢ zakazenia

koronawirusem

1) Uczestnicy zajg¢ nie powinni korzysta¢ z zaje¢ w przypadku wystgpienia jakichkolwiek oznak
choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu.

2) Instruktor moze nie przyja¢ na zajecia osoby, u ktorej wida¢ niepokojace objawy. W przypadku
watpliwosci mozliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy termometru
bezdotykowego, ktory jest dostepny w sali nr 3. Wszyscy uczestnicy zajeé¢ sg $wiadomi takiej
mozliwosci.

3) W przypadku wystgpienia uosoby bioracej udzial w zajeciach niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungé¢ jg od pozostatych
uczestnikow zajec i powiadomi¢ dyrektora GOK.

4) Osoba ta powinna oczekiwac na transport w wyznaczonej do tego celu przestrzeni ( izolatorium )

zapewniajacej bezpieczny odstep od innych minimum 2 m.




5) Nalezy powiadomi¢ wilasciwa miejscowo powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna
1 stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.
6) W przypadku dziecka, u ktérego zaobserwowano niepokojace objawy lub ktére samo zglasza zte
samopoczucie, ma zastosowanie nizej wymieniony sposéb postepowania:
a) instruktor bezzwlocznie zawiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora,
b) pracownik GOK izoluje dziecko w wyznaczonym miejscu ( izolatorium ), telefonicznie
zawiadamia rodzica / opiekuna prawnego w celu pilnego odebrania dziecka z GOK
1 pozostaje z dzieckiem utrzymujac bezpieczny odstep minimum 2 m odleglosci,
¢) rodzic jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z miejsca odbywajacych si¢
zajel,
d) w sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, pracownik informuje o powyzszym
fakcie dyrektora,
e) dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng, a w razie zlego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112, w celu ustalenia dalszych dzialan.
7) Nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzi¢ rutynowe
sprzatanie, zdezynfekowaé¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz ustali¢

liste 0s6b obecnych w tym samym czasie w obszarze w ktérym przebywatl uczestnik zajec.
7. Zbieranie danych osobowych i kontaktowych

1) Przed rozpoczgciem pierwszych zajgé, wszyscy uczestnicy, w przypadku uczestnikow
niepelnoletnich, rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sg do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia stanowigcego  Zalagcznik Nr 1, do niniejszych procedur bezpieczenstwa
i przekaza¢ go pracownikowi GOK ( sala nr 3).

2) Dane osobowe i kontaktowe zbierane sg w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie
z osobg zakazong. Umozliwiaja tatwy i szybki kontakt z uczestnikami zaje¢ i ulatwig stuzbom
sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia, ze osoba zakazona brala
udzial w zajeciach.

3) Zgloszenie i udzial w =zajeciach jest jednoznaczny z akceptacja przyjetych procedur
bezpieczenistwa w Gminnym O$rodku Kultury w Mogilanach w trakcie epidemii COVID-19
i zobowigzaniem si¢ do ich przestrzegania.
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